INSTRUCCIONES PARA EL PROCESO DE MATRICULA 2025
COLEGIO SANTA ROSA DE VITERBO — AREQUIPA

Pagina de la Institucion

La pdgina del sistema virtual donde se realizara el proceso de matricula y posteriormente las clases
virtuales es la siguiente:

https://www.noderbook.com/sta_rosa_viterbo

Informacion y Pago de Matricula

En la pagina tiene la informacién de los pasos a seguir para el proceso de matricula, donde el primer
paso es pagar el derecho de ingreso en el banco Scotiabank, las estudiantes que tengan deudas de
afos anteriores, deberdn cancelar éstas pensiones, después, luego 5 dias se habilitard su pago de
matricula en el banco Scotiabank.

Matriculas 2025

Instrucciones para el proceso de Matricula:
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Pago Scotiabank: Indicar Nombre del Colegio y Codigo de Alumna

v Comunicado Im te Matriculas 2025 |

Acceso Matricula

Luego de pagar los derechos de matricula debera esperar 24 horas para que su pago se valide,
ingrese a la pagina y acceda al botén [Acceso Matricula] aqui puede consultar si su pago ya fue
procesado, ademas se le muestra las instrucciones para el acceso al proceso de matricula 2025



Acceso Matricula

* Usuario = (3 digitos primer nombre de la estudiante) +

(codigo estudiante)

v r . 3 3 * Contrasena = (3 digitos primer nombre de la estudiante) +
Matriculas: 2025

(codigo estudiante)

(sin espacios, quitar tildes, todo en minisculas)

Ejemplo:

** Nombre: Morales

* Contraseria: jim5860
** Nombre: Dante Osco, Angela. Codigo:

* Usuario: ang8260

e: Camma de la Vega, Liz de Maria. Codigo: 4625
* Usuario

* Contrasena: 1iz4625

Consultar Solicitud : Consulte si ya puede matricularse

(Colocar solo el Codigo de la Alumna: Ejm. 1234)

Si la consulta es positiva dirijase al boton [Ficha de Matricula]

donde deber3 llena su ficha de matricula

Acceder a la Ficha de Matricula

Para iniciar el proceso de matricula, si la consulta del paso anterior le muestra “Ya puede
Matricularse” enseguida siga las instrucciones de acceso para obtener su usuario y contrasefia, luego
ingrese al botén [Ficha de Matricula] donde deberd ingresar su Usuario y Contrasefia, si ho puede
acceder aun después que su solicitud fue aceptada comuniquese con administracion (paso 1).
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e Acceso al proceso de Matricula

Luego de iniciar sesion, ingresara a su sesidén matricula, primero le mostrara una tabla con e

Ill

estado

de su matricula” aqui se le informara de cualquier inconveniente con su ficha o si todo es correcto le
aparecera que su matricula ha finalizado, del lado derecho se tiene el proceso actual de la matricula,
y finalmente esta la ficha de matricula que se divide en cuatro partes, la ficha de datos, la declaracidn
del padre, la carta compromiso y salud escolar. Deberd llenar todas estas secciones ademds de los

archivos adjuntos.

Bienvenido
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A Debe Llenar las & Fichas y Presentarlas al Colegio segun el Cronograma

Debe llenar las tres primeras fichas de

' Ficha de Salud Escolar

® Ficha de Matricula ' Declaracion ' Carta de Compromiso

) Autorizacion Revision Pertenencias

= forma virtual, luego debe imprimir las dos
restantes y llenar de forma manual, al final
debe imprimir todas v entregar en la fecha
que le corresponde

Colegio Santa Rosa de Viterbo

Ticha de Matricula

Ficha de Ma ® D del Padre de Familia Carta de Compromiso

Ficha de Matricula

Declaracion del Padre de Familia - 2024

Declaracion del Padre de Familia ® Carta de Compromiso

Carta de Compromiso - 2024




Instrucciones de Llenado de la Ficha

Debera llenar la ficha con su informaciéon completa, existen campos que no podra modificar como el
grado y el periodo, suba una fotografia tamafio carnet de la estudiante, a medida que vaya bajando
encontrara unos botones verdes [Guardar] estos son para que pueda guardar progresivamente su
ficha, puede salir de la sesidon y al regreso su ficha estard como la guardé la ultima vez.

Ficha: FMA-0000000003

Fotografia
Quatar x
Alumna
Subir Archivo
Grado
Periodo = 2022 Codigo Alumna 2030
Nivel Secundaria w Grado 1ro - Seccion A ~
Datos de la Alumna
Email Email
Estado Salud Alergias, dolencias, enfermedades, efc
A Cargo Movilidad o persona a cargo de recogerla
Vive Con [ctualmente v
Clase Seguro ® Essalud O Particular O Ninguno
Guardar la Ficha Guardar
Datos del Papa Progresivamente
Nombre Ape. Paterno Ape. Materno Nombres
Dni Dni Fecha Nacimiento aaaa-mm-dd
Lugar Nacim. Lugar de Nacimiento
Estudios Primaria w Lugar donde Estudio
Profesién Profesion Ocupacién Ocupacion
Telf. Laboral Telf. Laboral Telf. Personal Telf. Personal
Email Correo Electronico
Trabajo Centro de Trabajo Actual
Guardar la Ficha Guardar
Datos de la Mama Progresivamente

Nombre marm ama nom mam



Declaraciones y Compromiso

En las Pestafias “Declaracién del Padre de Familia” y “Carta de Compromiso” que estan en la parte
superior de la ficha, debe leer detalladamente y aceptar lo que se indica, en la parte inferior de cada
documento encontrara donde poner su nombre y DNI (por escrito), enseguida debe marcar “Estoy de
Acuerdo” para que se pueda guardar su Declaracién y Compromiso.

' Ficha de Matricula @® Declaracion del Padre de Familia () Carta de Compromiso

Declaracion del Padre de Familia - 2022

El Padre de Familia, que suscribe el presente documento, DECLARA:

1. Conocer la informacion relacionada con el costo del servicio educativo del afio escolar
2022 asi como el marco doctrinal que sustenta la educacion del Colegio y por tanto, sus
fines y objetivos establecidos en el Reglamento Interno de la Institucion, expresando su

ramnramicn da nhearnsar v racnatar dichn marea darctrinal

Idenficiacion del padre de familia que
esta accediendo a las declaraciones

Yo Padre de familia o poderado Identificado con DNI DNI

Acepto las Declaraciones Mostradas para mi Menor Hija de Nombre

Gomez Marquez Lucia

Estoy de Acuerdo

) Ficha de Matricula () Declaracion del Padre de Familia ® cartade Compromiso

Carta de Compromiso - 2022

Los suscritos Padres de Familia y/o Apoderado, en forma consciente y en honor a
la verdad asumimos los compromisos que se derivan de estas clausulas:

1. Sabemos que el Colegio "Santa Rosa de Viterbo” es una Institucion Catélica que

nramuava lac valarac rrictiannc_francicrannc

Informacion del padre de familia que esta
accediendo al Compromiso

Yo Padre de familia o poderado Identificado con DNI

Acepto los Compromisos Mostrados para mi Menor Hija de Nombre

Gomez Marquez Lucia

Estoy de Acuerdo



Documentos Adjuntos

En la primera pestafia “Ficha de Matricula”, Casi al finalizar se encontrara la seccién de documentos
adjuntos, aqui debera subir lo siguiente:

o Ficha de matricula, escaneada y firmada: Debe descargar la ficha que esté llenada
correctamente luego, firme al pie de su identificacién, enseguida escanee el documento y
suba la fotografia o imagen del mismo

o Declaracion del padre de familia, escaneada y firmada: Debe descargar la declaracién que
estd de acuerdo e identificada luego, firme al pie de su identificaciéon, enseguida escanee el
documento y suba la fotografia o imagen del mismo

o Carta de Compromiso escaneada y firmada: Debe descargar el compromiso que esta de
acuerdo e identificada luego, firme al pie de su identificacién, enseguida escanee el
documento y suba la fotografia o imagen del mismo

o Voucher de pago de Copafa: Luego de realizar el pago de copafa escanee el voucher de pago
y suibalo al sistema, verifique que sea visible el nimero de cuenta, la operacién y el monto.

Archivos Adjuntos

Suba aqui su Pago de Copafa. La Ficha de datas, el Compromiso v la Declaracion, Firmadas
{solo 52 aceptan fotos o imagenes con formato; .png .Jpg Jpeg)

Seiecconar acnio L] Subir Archiv

Archivo .png
Archivo .png
Archive .png
Archivo Jea

Solo se Permite Subir Imagenes con formato .png .jpg .jpeg

Finalizar Registro y Envio a Revision

Luego de llenar, aceptar y adjuntar los procedimientos anteriores, encontrara una seccion para elegir
al “responsable de la matricula” quien debe ser un integrante de la familia o apoderado, es
importante elegir a esta persona ya que a su hombre seran emitidas las “Boletas Electrdnicas de la
SUNAT”. Finalmente luego de realizar todo el procedimiento presione el botdn [Finalizar Registro] Su
ficha sera envida a revisidon para lo cual debe esperar de dos a tres dias a que los administradores
revisen y validen su ficha, el procedimiento “Revision” serd marcado automdticamente.

Responsable de la Matricula {importante) ) Papa ® Mama ) Apoderado

Las boletas de page seran a nombre de esta persanz

Ha leido y aceptado la declaracion del padre de familia Es muy Importante que

Ha leido y aceptado la carta compromiso los datos de los padres
de familia o apoderado

Finalizar Registro sean los correctos
[ Guardar y Enviar a Revision ]



e Seguir los procedimientos

Luego de enviar la ficha y los procedimientos a Revisidn, automaticamente se marcara el
procedimiento “Registro(1)” como realizado, siendo ahora su estado actual “A espera de la
Revision”, debe esperar de dos a tres dias a que los administradores revisen y validen su ficha.

Si hay errores o campos sin llenar, se le comunicara en el procedimiento “Revisidén(2)” si es el caso
debe corregir los datos errados y volver a “Enviar a Revisidn”, la columna realizado indica si el
administrador hizo el procedimiento y a la columna respuesta indica si el procedimiento es correcto.
Si la revisidn es correcta estara solo a espera del resultado final.

Bienvenido

® Ficha de Matricula

Procedimiento Realizado Respuesia Observacion - Comentario
L\ Estado Actual de la Proceso de Admision

— - ;".\(."3‘71 perarde ].\.4. ]\(.‘\-:'\'1 “i\_‘Jl 0o
- \ Si envia la ficha a Revision el paso 1 sera
Rasultado > N A -
realizado automaticamente, enseguida
espera a la revision (2 a 3 dias)
Bienvenido

® Ficha de Matricula :}
S

I\ Estado Actual de la Proceso de Admisién
Registro La ficha fue enviada a Revision

y\¥especatde)lalRevistonyess

\ Sila revision tiene errores debera
3 Resultado X corregirlos y volver a enviar a revision

2 Revision + * Debe subir el compromiso firmado, debe
ingresar su grupo sanguineo

Bienvenido
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e Finalizacion de la Matricula

Si la respuesta del resultado final es correcta, la matricula habra finalizado, entonces encontrara un
botdn “Mostrar Usuarios” donde le mostrara los accesos al sistema, para los dos usuarios generados,
es muy importante que al momento de ingresar al sistema cambie su usuario y contraseia.

Bienvenido

® Ficha de Matricula [3 Instrucciones

L e o

[\ Estado Actual de la Proceso de Admisién

Registro La ficha fue enviada a Revision
—= = &
MatziculayEinalizadagns
2 Revision v J Datos correctos
EETEr)——  Cuando finalice la
3 Resultado 4 J Alumna Matriculada ! matricula encontrara
Usuario Alumno este boton que le

* USUario; [rm— mostrara los accesos
* Password: B del usuario alumno y

usuadio padre de
Usuario Padres familia

* Usuanio; [r——
* Password: [m—]

e Acceso al Sistema Virtual

Luego de Finalizar su Matricula, cierre la sesién matricula y ahora desde la pagina principal podrd
acceder al sistema virtual con el Usuario Alumno y también con el Usuario Padre de Familia que se le
asignaron, recordar que ambas cuentas de usuario son independientes y diferentes.

t |

Colegio Sta. Rosa de Viterbo
Arequipa - Peri

Docente

Padres
Administrador
Super Administrador

.

~

Dentro de cada cuenta de usuario encontrara la orientacion necesaria para el manejo y control de las
funcionalidades del sistema, recuerde que aln no se ha realizado la asignacion de cursos, por lo que al
momento “no se tiene informacién de cursos, docentes, clases, etc.” esta informacion se estara
proporcionando oportunamente



